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หน่วยงาน แผนก..................................  กอง.................		โทร. XXXX               
ที่  มฉก.000X(X)/                                 			วันที่ XX XXXXXXX XXXX
เรื่อง ..............................................
เรียน ………………………………………
	ด้วยตามที่......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
	..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อ................................... 



(นาย...................................)
						   ผู้อำนวยการ.........


หน่วยงาน แผนก...........................	กอง/ศูนย์/สำนัก...........		โทร. XXXX                           	
ที่      มฉก.XXX(X)/     						วันที่ XX XXXXXXX XXXX                             
เรื่อง  ..............................................
เรียน ………………………………………
สรุปเรื่อง 
	...................................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................................................
ข้อมูลประกอบการพิจารณา	..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ประเด็นเสนอเพื่อพิจารณา
	หน่วยงาน.......................ใคร่ขอ...............................ดังนี้
	1. ..................................................................................
	2. ..................................................................................
						


(นาย...................................)
						   ผู้อำนวยการ.........
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